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Regulamin rekrutacji do projektu partnerskiego 

„Dom Dziennego Pobytu w Sępólnie Krajeńskim” 

 

Projekt „Dom Dziennego Pobytu w Sępólnie Krajeńskim” współfinansowany z Europejskiego 

Funduszu Społecznego Plus w ramach Priorytetu 8 Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze 

rynku pracy, edukacji i włączenia społecznego, Działanie 08.24 Usługi społeczne i zdrowotne 

 

§ 1. Informacje ogólne 

1. Niniejszy Regulamin określa warunki rekrutacji uczestników do projektu „Dom Dziennego Pobytu 

w Sępólnie Krajeńskim”, który jest realizowany w partnerstwie przez Bydgoski Zakład 

Doskonalenia Zawodowego Stowarzyszenie Oświatowo-Techniczne, zwanym dalej BZDZ (NIP: 

5540313030) i Gminę Sępólno Krajeńskie (NIP: 5040013744) 

2. Dane kontaktowe podmiotów realizujących projekt: 

a. Bydgoski Zakład Doskonalenia Zawodowego Stowarzyszenie Oświatowo-Techniczne ul. 

Fordońska 120, 85-739 Bydgoszcz. Osoba do kontaktu: Łukasz Nalewajk – 795 591 370 

b. Gmina Sępólno Krajeńskie ul. Tadeusza Kościuszki 11, 89-400 Sępólno Krajeńskie. Osoba 

do kontaktu: Aleksandra Pacholczyk – tel. 503 032 559. 

3. Okres realizacji projektu: 01.06.2025-31.12.2027 

4. Okres objęcia opieką w ramach działania Domu Dziennego Pobytu: 01.12.2025 – 31.12.2027. 

5. Siedziba Domu Dziennego Pobytu: ul. Kościuszki 16, 89-400 Sępólno Krajeńskie. 

6. Grupa docelowa: 

a. uczestnicy Dziennego Domu Pobytu – 25 osób, które ze względu na  wiek, stan zdrowia 

lub niepełnosprawność wymagają opieki i wsparcia w związku z niemożnością 

samodzielnego wykonywania co najmniej jednej z podstawowych czynności dnia 

codziennego; mieszkańcy Gminy Sępólno Krajeńskie, 

b. opiekunowie faktyczni – 15 osób sprawujących opiekę nad osobami potrzebującymi 

wsparcia w codziennym funkcjonowaniu; mieszkańcy Gminy Sępólno Krajeńskie. 

7. Formularz zgłoszeniowy wraz z załącznikami – dokument, który należy złożyć w trakcie procesu 

rekrutacji zgodnie z wzorem udostępnionym przez BZDZ.  

8. Definicja terminów używanych w regulaminie, formularzu zgłoszeniowym i umowie z 

Uczestnikami projektu: 

a. Dom Dziennego Pobytu (DDP) – ośrodek wsparcia uruchomiony w ramach projektu w 

miejscowości Sępólno Krajeńskie przy ul. Tadeusza Kościuszki 16, dostępny w dni robocze, 

minimum 8 godzin dziennie w godzinach dostosowanych do potrzeb uczestników i ich rodzin, 

w okresie 01.12.2025 -31.12.2027; 

b. Miejsce zamieszkania – miejscowość, w której osoba przebywa z zamiarem stałego pobytu. 

Dokumenty potwierdzające spełnienie wymogu miejsca zamieszkania na obszarze Gminy 

Sępólno Krajeńskie:  

• wystawione na daną osobę i jej adres zamieszkania aktualne dokumenty zobowiązaniowe 

np. kserokopie rachunków lub faktur za media, opłaty komunalne, decyzji w sprawie 

wymiaru podatku od nieruchomości,; 

• zaświadczenia i inne dokumenty wydane przez Instytucje np. Ośrodek Pomocy 

Społecznej, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, Urząd Skarbowy, ZUS/KRUS; 

• inne równoważne dokumenty np. umowa najmu, karta pobytu, rozliczenie PIT;  

• w szczególnych i uzasadnionych przypadkach, po wcześniejszym uzyskaniu zgody od 

Instytucji Zarządzającej dopuszcza się złożenie oświadczenia wyłącznie przez osobę, która 
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nie może dostarczyć żadnego zaświadczenia/dokumentu z adresem zamieszkania, 

miejscem pobierania nauki lub miejscem pracy na terenie województwa kujawsko-

pomorskiego. 

c. Opiekun faktyczny (OF) – osoba opiekująca się osobą potrzebująca wsparcia w codziennym 

funkcjonowaniu, niebędąca opiekunem formalnym (zawodowym) i niepobierająca 

wynagrodzenia z tytułu sprawowania tej opieki (z wyłączaniem rodziców zastępczych). OF 

najczęściej jest członek rodziny, osoba sprawująca rodzinną pieczę zastępczą, osoba bliska, 

osoba mieszkająca, pracująca lub ucząca się na terenie Gminy Sępólno Krajeńskie; 

d. Osoba potrzebująca wsparcia w codziennym funkcjonowaniu -  osoba, która ze względu na 

wiek, stan zdrowia lub niepełnosprawność wymagają opieki lub wsparcia w związku z 

niemożnością samodzielnego wykonywania co najmniej jednej z podstawowych czynności 

dnia codziennego; 

e. Osoba z niepełnosprawnością – osoba o której mowa w Wytycznych dotyczących realizacji 

zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 oraz Ustawie z dnia 27 

sierpnia 1997 o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób 

niepełnosprawnych (Dz. U z 2021, poz.573 ze zm) jak również osoba z zaburzeniami 

psychicznymi w rozumieniu Ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 o ochronie zdrowia psychicznego 

(Dz. U z 2022, poz.2123). Dokument potwierdzający spełnienie kryterium uprawniające do 

udziału w projekcie: orzeczenie o niepełnosprawności lub stopniu niepełnosprawności; inny 

dokument poświadczający stan zdrowia wydany przez lekarza: orzeczenie o stanie zdrowia, 

opinia lub zaświadczenie lekarskie; w przypadku braku możliwości pozyskania orzeczenia lub 

innego dokumentu poświadczającego stan zdrowia, oświadczenie o potrzebie wsparcia w 

codziennym funkcjonowaniu w związku z niemożnością samodzielnego wykonywania co 

najmniej jednej z podstawowych czynności dnia codziennego zawierające informację o 

przyczynie niesamodzielności (wiek i/lub stan zdrowia i/lub niepełnosprawność); 

f. Osoba z niepełnosprawnością sprężoną – osoba, u której stwierdzono występowanie dwóch 

lub więcej niepełnosprawności; 

g. Osoby zagrożona ubóstwem lub wykluczeniem społecznym – osoby, które: 

• Korzystające ze świadczeń z pomocy społecznej zgodnie z ustawą z dnia 12 marca 2004 r. 

o pomocy społecznej lub kwalifikujące się do objęcia wsparciem pomocy społecznej tj. 

spełniające co najmniej jedną z przesłanek określonych w art.7 Ustawy z dnia 12 marca 

2004 r. o pomocy społecznej (Dz.U. 2023 poz 901 ze zm); 

• Osoby, o których mowa w art.1 Ustawy 2 z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu 

socjalnym (Dz.U 2020 poz.176 ze zm); 

• Członek rodziny przeżywający trudności w pełnieniu funkcji opiekuńczo-wychowawczych, 

o którym mowa w Ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodzin i systemie pieczy 

zastępczej (Dz.U 2024 poz.177 z zm); 

• Osoby z niepełnosprawnością; 

• Członkowie gospodarstw domowych sprawujący opiekę nad osobą niepełnosprawną, o 

ile co najmniej jeden z nich nie pracuje ze względu na konieczność sprawowania opieki 

nad osobą z niepełnosprawnością; 

• Osoby potrzebujące wsparcia w codziennym funkcjonowaniu; 

• Osoby bezdomne lub dotknięte wykluczeniem z dostępu do mieszkań w rozumieniu 

Wytycznych dotyczących realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na 

lata 2021-2027; 

• Osoby korzystające z Funduszy Europejskich na Pomoc Żywnościową 2021-2027 

(indywidulanie lub jako rodzin). 
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h. Wielokrotne wykluczenie społeczne – wykluczenie z powodu więcej niż jednej z przesłanek 

kwalifikujących do udziału w projekcie  w zakresie osób zagrożonych ubóstwem lub 

wykluczeniem społecznym; 

i. Uczestnik – osoba zakwalifikowana do udziału w projekcie, która otrzymała pozytywną opinię o 

przyznaniu wsparcia w ramach działania Domu Dziennego Pobytu w Sępólnie Krajeńskim; 

 

§ 2.  Cel projektu 

1. Rozwój usług opiekuńczych i specjalistycznych usług opiekuńczych świadczonych w ośrodku Dom 

Dziennego Pobytu mieszczącym się w Sępólnie Krajeńskim przy ul. Tadeusza Kościuszki 16. 

Utworzone zostanie 25 miejsc opieki dla osób potrzebujących wsparcia w codziennym 

funkcjonowaniu ze względu na wiek, stan zdrowia lub niepełnosprawność.  

2. Wsparcie opiekunów faktycznych osób potrzebujących wsparcia w codziennym funkcjonowaniu 

poprzez: 

a. Tworzenie grup wsparcia 

b. Szkolenia i kursy opiekuńcze 

 

§ 3.  Informacje podstawowe 

1. Regulamin określa warunki rekrutacji uczestników DDP oraz Opiekunów Faktycznych.  

2. Rekrutacja jest prowadzona przez komisje rekrutacyjną powołaną na potrzeby projektu w skład 

której wchodzą przedstawiciele Beneficjenta i Partnera projektu. 

3. Rekrutacja przebiega z zachowaniem zasad horyzontalnych, praw i zasad Karty praw 

podstawowych UE, konwencją o prawach osób z niepełnosprawnościami oraz zasadą równego 

dostępu i równego traktowania z uwzględnieniem zakazu dyskryminacji np. ze względu na wiek, 

płeć, rasę, kolor skóry, pochodzenie etniczne lub społeczne, cechy genetyczne, język, religię lub 

przekonania i poglądy, przynależność do mniejszości narodowej, majątek, stan zdrowia, 

niepełnosprawność, orientację seksualną, specjalne potrzeby. Rekrutacja zgodna z Wytycznymi 

dotyczącymi realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.  

4. Wsparcie zostanie udzielone w okresie 01.12.2025 – 31.12.2027 w ramach działania Domu 

Dziennego Pobytu. Warunkiem przystąpienia do projektu jest złożenie wypełnionego i 

podpisanego Formularza zgłoszeniowego wraz z załącznikami i otrzymanie pozytywnej opinii 

wystawionej przez członków komisji rekrutacyjnej.  

5. Uczestnikiem/Uczestniczką DDP może zostać osoba pełnoletnia spełniająca łącznie poniższe 

kryteria: 

a. Osoba potrzebująca wsparcia w codziennym funkcjonowaniu ze względu na wiek, stan 

zdrowia lub niepełnosprawność, w związku z niemożnością samodzielnego wykonywania co 

najmniej jednej z podstawowych czynności dnia codziennego i 

• Posiadają orzeczenie o niepełnosprawności lub 

• Orzeczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza lub 

• Opinię wydaną przez lekarza (wg. Załącznika 6) 

• W przypadku braku: oświadczenie o potrzebie wsparcia w codziennym funkcjonowaniu w 

związku z niemożliwością samodzielnego wykonywania co najmniej 1 z podstawowych 

czynności dnia codziennego,  w tym przyczyna niesamodzielności: wiek i/lub stan zdrowia 

i/lub niepełnosprawność; niezbędne jest wykazanie braku możliwości pozyskania 

orzeczenia lub innego dokumentu poświadczającego stan zdrowia – załącznik nr 2 

b. Osoba mieszkająca w rozumieniu kodeksu cywilnego na terenie gminy Sępólno Krajeńskie; 

§ 4. Rekrutacja Uczestników 

1. Rekrutacja będzie prowadzona wśród osób wskazanych w § 3. Ust.5 niniejszego Regulaminu. 

2. Każdy zainteresowany zobowiązany jest złożyć komplet dokumentów rekrutacyjnych: 
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a. Formularz zgłoszeniowy na wzorze udostępnionym przez podmioty realizujące projekt (uczestnik 

DDP, Opiekun Faktyczny); 

b. Oświadczenie RODO – załącznik nr 1 (uczestnik DDP, Opiekun Faktyczny); 

c. Oświadczenie o spełnieniu kryterium uprawniającego do udziału w projekcie (potwierdzenie 

wieku oraz zamieszkiwania) – zgodnie z wykazem opisanym w § 1. Ust.8 (uczestnik DDP); 

d. Oświadczenie o sprawowaniu nad osobą potrzebującą wsparcia (Opiekun Faktyczny); 

e. Oświadczenie o potrzebie wsparcia w codziennym funkcjonowaniu – załącznik nr 2 (uczestnik 

DDP); 

f. Oświadczenie o niepełnosprawności (jeśli dotyczy) wydane przez lekarza (uczestnik DDP); 

g. Oświadczenie o statusie osobny zagrożonej ubóstwem lub wykluczeniem (jeżeli dotyczy)– 

załącznik nr 3 (uczestnik DDP); 

h. Oświadczenie o statusie osobny zagrożonej wielokrotnym wykluczeniem (jeżeli dotyczy) – 

załącznik nr 4 (uczestnik DDP); 

i. Oświadczenie o samotnym zamieszkaniu (jeżeli dotyczy) - załącznik nr 5 (uczestnik DDP); 

j. Opinia lekarska o potrzebie objęcia wsparciem (jeżeli dotyczy) załącznik nr 6 (uczestnik DDP); 

3. Dokumenty rekrutacyjne dostępne są: 

1) Stacjonarnie: 

• Centrum Usług Społecznych w Sępólnie Krajeńskim ul. Szkolna 8, 89-400 Sępólno Krajeńskie 

• Dom Dziennego Pobytu ul. Tadeusza Kościuszki 16, 89-400 Sępólno Krajeńskie 

• Bydgoski Zakład Doskonalenia Zawodowego ul. Fordońska 120, 85-739 Bydgoszcz 

2) w wersji elektronicznej:  

• www.bzdz.pl/kursy-bezplatne-finansowane-z-ue/dom-dziennego-pobytu-w-sepolnie-

krajenskim  

• https://dziennydompobytu.pl/ 

4. Forma składania formularzy: 

• osobiście – w lokalizacjach wymienionym w §4 Regulaminu 

• pocztą/kurierem na adres Bydgoski Zakład Doskonalenia Zawodowego ul. Fordońska 120, 85-

739 Bydgoszcz (Biuro Projektów, budynek C) 

• elektronicznie – na email: biuro.projektow@bzdz.pl. W tym przypadku konieczne jest 

złożenie kompletu oryginałów dokumentów w dniu podpisania Umowy uczestnictwa. 

5. Istnieje możliwość przyjęcia 25 Uczestników Domu Dziennego Pobytu. Istnieje możliwość objęcia 

wsparciem 15 opiekunów faktycznych. W przypadku wpłynięcia większej liczby zgłoszeń, po 

podliczeniu liczby punktów utworzona zostanie lista rezerwowa. W przypadku zwolnienia się 

miejsc w Domu Dziennego Pobytu przewiduje się przyjmowanie osób z list rezerwowych, a 

następnie nabór uzupełniający. 

6. W procesie rekrutacji nastąpi weryfikacja kandydatów za spełnienie następujących kryteriów: 

a) Obligatoryjne, obowiązkowe (zero-jedynkowe): 

• przynależność do grupy docelowej tj. osoby potrzebujące wsparcia w codziennym 
funkcjonowaniu w tym z powodu wieku, stanu zdrowia, niepełnosprawności – Uczestnik DDP 

• Osoby sprawujące opiekę nad osobami potrzebującymi wsparcia w codziennym 
funkcjonowaniu  - Opiekun Faktyczny 

• Osoba zamieszkująca, pracująca, ucząca się na obszarze gminy Sępólno Krajeńskie – 
Uczestnik DDP i Opiekun faktyczny 

b) kryteria fakultatywne (punktowane) 

• doświadczenie zagrożenia ubóstwem - weryfikacja na podstawie oświadczenia – 3 punkty 

• doświadczanie wykluczenia społecznego – weryfikacja na podstawie oświadczenia lub 
zaświadczenia – 3 punkty, 

http://www.bzdz.pl/kursy-bezplatne-finansowane-z-ue/dom-dziennego-pobytu-w-sepolnie-krajenskim
http://www.bzdz.pl/kursy-bezplatne-finansowane-z-ue/dom-dziennego-pobytu-w-sepolnie-krajenskim
https://dziennydompobytu.pl/
mailto:biuro.projektow@bzdz.pl
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• doświadczanie wielokrotnego wykluczenia społecznego – weryfikacja na podstawie 
oświadczenia lub zaświadczenia – 3 punkty, 

• znaczny lub umiarkowany stopień niepełnosprawności – weryfikacja na podstawie orzeczenia 
o stopniu niepełnosprawności – 3 punkty 

• niepełnosprawność sprzężona – weryfikacja na podstawie orzeczenia o niepełnosprawności – 
3 punkty,  

• osoby z zaburzeniami psychicznymi, w tym osoby z niepełnosprawnością intelektualną i 
osoby z całościowymi zaburzeniami rozwojowymi - weryfikacja na podstawie orzeczenia o 
stopniu niepełnosprawności lub innego dokumentu poświadczającego stan zdrowia 
wydanego przez lekarza – 3 punkty 

• całościowe zaburzenia rozwojowe - weryfikacja na podstawie zaświadczenia – 3 punkty, 

• korzystanie z POPŻ (Program Operacyjny Pomoc Żywieniowa 2014-2020) indywidualnie lub 

jako rodzina – weryfikacja na podstawie oświadczenia – 10 punktów, 

• osoba zamieszkująca samotnie - weryfikacja na podstawie oświadczenia – 3 punkty 

• osoba, której dochód nie przekracza 150% kryterium dochodowego – weryfikacja na 

podstawie zaświadczenia – 10 punktów 

Kryterium pierwszeństwa: 

• znaczny lub umiarkowany stopień niepełnosprawności 

• niepełnosprawność sprzężona 

• osoby z zaburzeniami psychicznymi 

• całościowe zaburzenia rozwojowe 

• osoba zamieszkująca samotnie 

7. W przypadku większej liczby zgłoszeń i uzyskania przez kandydatów równej liczby punktów 

pierwszeństwo będzie miała kolejność zgłoszeń. 

8. Na podstawie kryteriów wskazanych w pkt. 7 powstanie lista rankingowa oraz rezerwowa, 

pierwszy etap rekrutacji głównej potrwa do 7 listopada, 

Drugi etap rekrutacji potrwa od 12 listopada do 21 listopada. 

Trzeci etap to rekrutacja otwarta trwająca przez cały czas trwania projektu, która przebiegać 

będzie w następujący sposób: 

- każda osoba, która złoży kompletną dokumentację zostanie przyjęta do projektu w sytuacji 

kiedy będą miejsca.  

- w przypadku braku miejsc zostanie umieszczona na liście rezerwowej i w momencie kiedy 

będzie miejsce w projekcie, z listy rezerwowej zostanie przyjęta osoba, która ma najwięcej 

punktów. 

9. W przypadku rekrutacji opiekunów faktycznych oprócz kryteriów formalnych, czyli: sprawowanie 

opieki nad uczestnikiem DDP – weryfikacja w oparciu o oświadczenie, dodatkowe punkty będą 

przyznawane za kryterium dochodowe, weryfikowane w oparciu o oświadczenia. 

10. Wnioskodawca przed podjęciem decyzji o przyznaniu os. niesamodzielnej lub jej opiekunom 

wsparcia każdorazowo będzie weryfikował indywidualną sytuację materialną i życiową (rodzinną i 

zawodową) Uczestników Projektu. 

§ 5 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Uczestnik Projektu wyraża zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych dla potrzeb 
procesu rekrutacji, realizacji, monitoringu i ewaluacji projektu (obecnie i w przyszłości). 

2. Regulamin obowiązuje w całym okresie realizacji Projektu. 
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie mają odpowiednie mają 

zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz przepisów szczególnych odnoszących się do 
realizacji w projekcie i ustawy o ochronie danych osobowych. 
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4. W kwestiach nieujętych w niniejszym Regulaminie ostateczną decyzję podejmuje Realizator 
projektu. 

5. Realizator projektu zastrzega sobie możliwość wprowadzania zmian w Regulaminie. 
6. Wszelkie zmiany w Regulaminie wprowadzane będą w formie pisemnej oraz publikowane na 

stronie internetowej. 
7. Regulamin wchodzi w życie z dniem ogłoszenia. 
 

Załączniki: 

1. Formularz zgłoszeniowy dla Uczestnika DDP wraz z załącznikami 

2. Formularz zgłoszeniowy dla opiekuna faktycznego z RODO. 


